MUUGIARVETE KASUTUSJUHEND



Sisukord

EAIVEKESKUSESSE SISENEMINE ..uuiiiiieiiie ettt s e e st e e s s bt e e s s s bt e e e sntaeeesnreeesansaeeesnnseeeas 2
EttevOtte SEAdETE MEAIAMIINE. . ci ittt et ste e st e e bt e e s sbe e e baeesateesabeesbeeesabeesaseas 3
Ettevotte kontole ligipdasude VOIITAamMINE ........ooiiiiiii i 5
Kdibemaksu koodide Seadistaming ........cciviiiiriiiiiiiieriee ettt sttt e st e sba e st sabee s 6
MUUGIAIVE KOOSTAMINE... ... ieiiiieee et e e e e e e e e e s bt e e e e eeeseeessaberaeeeaaeeesnsraaeeaeeeeannsssnnes 7
Y LU IO T T V2= N o 1T 0 1] ] o PSSR 9
Muiugiarvete importiming @AIVEKESKUSESSE.......ccuviii it e e e e e sare e e e aeeeeean 10
Uherealiste arvete importiming EXCElISt.......ccviievirieieiieteicteeeeceeteee ettt eese ettt re e e 11
Automaatsete muigiarvete koostamine ja Saatamine ......cceeeeeciieiiciiee e 13
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eArvekeskusesse sisenemine
Sisenemine toimub labi www.arvekeskus.ee lehekiilje. Lehekiilje paremas nurgas on nupp ,Sisene“.

Mis on eArvekeskus? Paketid Partnerid Kissi pakkumist Blogi

ine Arvete siilitamine LIITU >

Valige sisenemise viis: ID-kaart, mobiili-ID vdi internetipank.

Sisene ID-kaardi véi mobiil-ID-ga
| QwmosiLiD

Sisene panga kaudu

uinet | [seeen®

Esmakordsel sisenemisel on vajalik ettevdttele konto loomine. Selleks valige B-kaardi paring ning
sisestage ettevotte registrikood, millele soovite konto luua. Konto loomiseks vajutage nupule

,Paring”

Esindatav: B

29 arvekesk Kasutajo:
2 i e ot Lout ville x

Ost  E-arve telimused  Uidinfo

B-kaardi paring o i

edrvekeskusega litumiseks peate olema vastava ettevitte juhatuse lige.

Ettevdtte registrikoedi ning juhatusse kuuluvust saate kontrollida Sriregistrist.

Palun sisestage jargnevalt ettevitte regi e JUnatuses te oleter

(e N - |

NB! Palun sisestage registrikood korrektselt,
sest slisteem v@imaldab teha vaid kolm katset,

Liitumiseks on vajalik eArvekeskuse tllplepingu tingimustega tutvumine ning nende

aktsepteerimine. Tutiplepingu leiate siit: http://www.arvekeskus.ee/tyypleping

Seejarel tuleb valida sobiv pakett. Pakettide kohta leiate infot eArvekeskuse kodulehelt
(http://www.arvekeskus.ee/paketid/). Juhul kui esindate védikeettevdtet, siis soovitame valida

vaikeettevotte pakett. Pakette on véimalik hiljem ka muuta.
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Ettevotte seadete maidramine
Ettevotte seadeid saab mairata meniist Uldinfo > Seaded > Ettevétte seaded alt.

Ost(99) | Miik

Ostuarved

E-arve telimused

Uldinfo
Dokumentide arhiiv

Seaded

Registrid

Arve saatja: Arve nr: Olek: 3
[ [ Naita kiiki [=] |30
I wali kaik Eksport faili | Uus arve | Kust
Saabumise kuupdev = Arvenr v Arve kuupiev Ed

Filtreeritud arvete summa:

+  Summa + Makse-tihtaeq 3

@ Abiinfo

~ Laiendatud filter

Tansta algeeic | |2

sring

aksmiseks | Walmis ERP-i saatmiseks

ERP dok nr + Olek =#

Néitan 0-0 | Kokku 0 | Naita kdiki

Kbigepealt tuleks dra tdita ettevétte andmed.

Uldine = maagiarved

Ettevottega seotud maarangud

@ Abiinfo

Ettevotte andmed

Paketi vahetus

*Ettewdtte nimi:

*Ettevitte registrikood:
Ettevite ei ole kiibemaksukcohuslane:

Ettevdtte KMKR nr:
*Kontakt e-post:
*Telefon:
Koduleht:

*Pakett:

Eesti E-arvete Keskus OU

11454545
abi@arvekeskus.ee
45745745
www.arvekeskus.ee

vaikeettevitte pakett

Sooduskood: Lisa sooduskood

Jargmises osas taitke ettevotte juriidiline ja postiaadress. Juhul kui juriidiline aadress kattub posti-
aadressiga, vajutage kopeeri juriidiline aadress.

Juriidiline aadress
*Asdress: |Testija 1
*Maakend: | Harju maakond E|
*Linn/vald: [ Kuusalu vald [=]
*Indeks: (10101
Salvesta
Kontaktaadress
*Riik: [ Eesti
*Aadress: |Testija 1
*Maakend: | Harju maakend [=]
*Linn/Vald: | Kuusalu vald [=]
*Indeks: [10101

Pangakontode osal maarake ettevotte pangakontod, mida kuvatakse miligiarvetel. Selleks vajutage
nuppu Lisa pangakonto ja tditke avanenud aknas kdik lahtrid ning Salvestage.
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Pangakontod
Pank Konto IBAN SWIFT/BIC
SEB 10220088348017
Swedbank 12345678910
Nordea Pank 17000389251
M&itan 1-3

Kokku 3 | Naita kdiki

Miiligiarved valiku pealt saate seadistada kdike, mis on seotud midgiarvete valjastamisega.

Arve seadistused osal saate (les laadida logo, mis kuvatakse teie poolt koostatavatele
mitgiarvetele, juhul kui soovite midgiarveid koostada eArvekeskuse online-keskkonnas vai neid siia

importida ilma PDF kuvata.

Lisaks saate madrata midgiarve koostamisel vaikimisi seaded — nditeks automaatselt arvele kuvatav

jargmise arve number, vaikimisi maksetdhtaeg jne.

Ettevottega seotud maarangud

Uldine  Miiligiarved
Arve seadistused

Loge fail: | Walifail | Pole valitud
Logo: Q

Kasuta arvepdhist viitenumbrit: [}

Vaikimisi viivise maar: |0.25 %
Vaikimisi arve numbri prefiks: | &
Jargmise arve number: |[2741
Vaikimisi maksetshtaeg psevades: |14

Vaikimisi E-posti kanali kirja tekst: |Tere i i .
Saadame Teile arve. Arve on lisatud kirja manusesse.

Arvele lisatav reklaamtekst:

Keela arve saajal miigiarvete tagastamine D@
arvekeskusesse:

@ Abiinfo

Miiiigiarvete kanalid osal saate markida soovitud kanalid, mille
vdljastada. Vaikimisi on tdidetud valikud E-arve, E-post ja Paberarve.

kaudu plaanite mudgiarveid

Miiligiarvete kanalid

E-arve: @
E-post:
Paberarve:
Internetipangad: [C] Swedbank

[C] =ses
[F] Danske

Kui soovite arveid edastada ka panka, siis tuleks siin markida, millistesse pankadesse soovite arveid
edastada. Valige soovitud pangad, kuhu plaanite arveid edastada ja vajutage nupule Salvesta.

Peale pangakanalite aktiveerimist kisitakse Teie kdest, kas lisaks panka arvete edastamisele soovite

eArvekeskuse kaudu hallata ka e-arvete tellimusi.
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Eelistuste haldamine Sulge X

Kas soovite hallata oma klientide e-arve tellimusi eArvekeskuses?

@ Jah, soovin (Teiega vietakse iihendust ning Internetipanga kanalid
aktiveeritakse parast seda)
) Ei soowvi (Internetipanga kanalid aktiveeritakse 1 todpaeva jooksul)

E-arve tellimused vGimaldab tdpselt seadistada, kuidas arveid elektrooniliselt edastada pankadesse,
teistesse arvehalduse keskkondadesse ja e-posti teel.

E-arvete tellimused on lahendus kdigile midjatele, kes seoses senise otsekorralduse teenuse
sulgemisega vajavad informatsioon kellele ja kuhu (e-mailile, internetipanka vms) on vaja edastada e-
arve ning milline peab olema arve esitlusviis (piiratud voi taisesitlusega e-arve).

Ettevotte kontole ligipdadsude volitamine

Ettevotte kontole saab ligipddse volitada vaid ettevotte juhatuse liige, kes peale konto avamist on
arvekeskuses Administraatori rollis.

Esindusdiguse andmine kdib meniist Uldinfo > Seaded > Ettevdtte seaded ning sealt
Esindusdigused osa ning nupp Lisa Esindusoigus

Esindusbdigused Lisa esindusigus
Esindaia + Alguse kuupdev +  Lopu kuupdev + [EsindusGiguse alus + Roll -
\ \ | = [ otsi |
\ |
Maksim | 17.04.2009 21.11.2020 Portaalist antud Administraator Tegevused ~
eAK konsultant 02.07.2012 31.12.2030 Portaalist antud Administraator Tegevused ~

Markige volitatava kasutaja isikukood, esindusdiguse kehtivusaeg ning valige volitatavale antav roll.

Soovi korral saate lisada ka kasutaja e-maili ja ametinimetuse.
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Esindusoigused Sulge %

*Isikukood: |

*Esindusdiguse [

algus:

*Esindusdiguse =

lapp:

e-mail: |

*Roll: | Administraator El

Administraator
Audiitor
Eelistuste haldur
Pearaamatupidaja
Raamatupidamisbiroo tootaja
Sekretar

Ametinimetus:
Lisa esindusdigused antud
eszindusdigused
kdikidesse
allasutustesse:

Salvesta

Teie poolt volitatud kasutajad saavad ettevdtte kontole ligi www.arvekeskus.ee lehelt, sisenedes kas

ID kaardi, mobiili-ID voi internetipanga kaudu.

Kaibemaksu koodide seadistamine

eArvekeskus vdimaldab luua vastavuse teie ettevotte raamatupidamisprogrammis kasutatavate
kdibemaksumaarade koodidega.

See vbimaldab saadetavatele muiigiarvetel lisaks kdibemaksu maéara arvulisele vaartusele (20%, 9%,
0%), siduda kdibemaks dra ka KM maara tunnusega (naditeks KM maar 0%, vastab raamatupidamis-
programmi KM kood, mis kirjeldab et tegu on ,Vahendamisteenus, kui vahendatakse tehingut, mille
kaive tekib Ghendusevilises riigis. KMS § 15 Ig 4 p 7).

Kiibemaksu koodide muutmine toimub: Uldinfo > Seaded > Kidibemaksu koodid

Ost (99) Muuok E-arve tellimused Uldinfo

Dokumentide arhiiv

Ettevéttega seotud maarang EELE: Kaibemaksu koodid @ Abiinfo
: Registrid Minu esindusigused
Uldine Miidgiarved Ettevitte seaded
B-kaardi paring
Ettevitte andmed

Andmevahetus ERP-ga

*Ettevitte nimi:  |Eesti E-arvete Keskus o0 Arve eksportimise seaded

Allasutused
*Ettevitte registrikood: 11454545

Ettevidte ei ole kiibemaksukohuslane:

Kdibemaksu koodide all on vaikimisi kirjeldatud enamlevinud KM maarade loetelu ning need
kuvatakse eArvekeskuse keskkonnas miiligiarve koostamisel ning ostuarve sisestamisel.

Otsige Ulles enda ettevottes kasutusel olevad kaibemaksumaarad ja tditke ara ERP kood ja ERP
selgituse lahtrid. Uks kdibemaksukood peaks olema maérgitud ka vaikimisi KM koodiks.
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I TANMEESTUUSE RAIDENTdRE L9 7a Taary | | | | | | [(#]
teenus -

20 Uldine kaibemaksumaar 20% KMS § 15 lg | Kaup, |KI‘~120 | |Kéibemak5uméér 20% | | | @ Tihienda
Kaibemaksuseadusze § 15 g 1 1 teenus h

20 kulu 20% Kaup, | 1 1L ] ] Tihienda

Miiiligiarve koostamine
Uue milgiarve koostamiseks eArvekeskuse keskkonas tuleb valida meniiiist Miilik > Uus miiiigiarve.

? arvekeskus Aerean Esindatai: esT oG
= o AE—— Looi vilta x

Ost (99) Maak E-arve tellimused Uldinfo

Miiligiarved

Muug|a + Uus miiiigiarve

Arved failist

Arve nr; N FRat Arve saaja: Eksportimine; Olek: Kustutatud:

| . Naita ki [w] | Naita kdiki ] K=l reostoalgses |

Miliigiarvete eksport

. Automaatsed .
i wali kdike miiiigiarved Eksport faili | Uus arve | Kustuta | Saads | Margi laekunuks

Muugiarve koostamiseks sisestage arve saaja. Sisestades arve saaja juriidilise nime esimesed tdhed
pakutakse teile krediidiinfo andmete pdhjal ettevétte korrektne juriidiline nimetus. Valides loetelust
arve saaja juriidilise nime, tdidetakse automaatselt arve saaja juriidiline aadress (avaneb lingi alt
Aadressid), registrikood ja kaibemaksukohuslase number (KMKR). Kui ettevottel on krediidiinfos
olemas ka e-maili aadress, lisatakse arvele ka see. Automaatselt tdidetakse arve number ning
maksetdhtaeg, vastavalt teie ettevotte eArvekeskuse seadete menlilis tehtud maarangutele.

Mulgiarve
g @ Abiinfo
ARVE
Arve saaja Arve info
*sik: @ Juridiline @ Fisiline Arve nimetus:  [Arve
*Arve saaja: *Arve nr: ’—
Aszdressid
Viitenumber:
Registri-/isikukood:
*Arve kuupdev: |05.12.2013 @
KMKR nr:
*Maksetdhtaeg: 12.12.2013 E—-I
Kontaktisik:

Viivis paevas (%): |0.25

*Arve PDF faili keel: | Eesti [+]

Makse saaia@:

Alluksus/osakond:
Kontakt e-mail:

Miuugiarve Uldinfole jargneb arve ridade lisamine. Iga arverea juures on meniii Tegevused, mille alt
on vdimalik lisada mitmesugust lisainfot. Enne lisainfo lisamist tuleb arve Salvestada.

Tehes marke kasti Ettemaks/volg/trahv, saate lisada ettemaksude ja laekumistega seotud infot.
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Arveread
+ Teenus/Kaup Kogus Uhik Uhiku hind Summa Alla- ja Netosumma = KM%
Register juurdehindlus

KM20; Kail | Tegevused =
KM20; Kail | Tegevused v

KM20; Kail | Tegevused =

Lisa rida
KM-ta koklku:
Kaibemaks koklku:
Umardamine:
Arve summa kokku: * [EUR

TASUDA: = [EUR

[ Etternaks/vila/trahw

Arvele on vdimalik lisada lisainfot ja manuseid (aktid, saatelehed), selleks tuleb eelnevalt arve

salvestada ning siis ilmuvad Ulesse menllsse vastavad vahelehe valikud — ARVE, Lisaandmed, Arve
manused

Muaugiarve

Salvestatud

ARVE Lisaandmed Arve manused

Arve saaja

Kui arve koostamiseks vajalikud valjad on tdidetud, siis on vdoimalik vaadata kuidas arve PDF-vaates
valja ndeb. Kasutage selleks nuppu Vaata arve PDF vaadet arve allosas.

alvests

Vaata arve PDF vaadet

Arve saatmiseks saab kasutada erinevaid saatmisviise: e-arve; e-mail; e-arve internetipanka ning
paberarve.

Kui e-arve valik on roheline, siis on arve saajal e-arve konto ning on vdimalik saata e-arve. Juhul kui
arve saajal ei ole e-arve kontot, siis on e-arve punane.

Arvet on vdimalik eArvekeskusest saata e-postiga (korraga on vdimalik saata ka mitmele e-mailile),
Internetipanka e-arvena (selleks tuleb sisestada saaja pangakonto number) ning paberarvena.
Paberarve saadetakse Eesti Posti valjatriikkimiseks, imbrikustamiseks ning kohaletoimetamiseks.
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Saatmisviisid

E-arve

Arve saajal on e-arve konto
E-post

info@arvekeskus.ee =

Internetipank @
|/c\“:c number Panga nimi E-arve [=l[=]

Lisa veel lks

Paberarve

Posti teel edastatakse arve valjatrikitult (sama, mis arve PDFina vaadates).
Muid arve manuseid paberkirjaga ei edastata! Koik toopaevadel enne kella
10.00 saadetud paberarved toimetatakse =aajani lle Eesti jargmise tddpdeva
hommikul.

* Tanav/maja/korter: |Pallasti 28
Kiila/postikontor jms: W
* Asula/vald: |Tallinn
* Sihtnumber: 10001
Riilc: ’Eesti—

Miiligiarvete nimeKiri

Koostatud ja saadetud arved sdilitatakse miulgiarvete nimekirjas. Mulgiarvete nimekirjast on
vGimalik labi erinevate filtrite (arve number, arve kuupéev, arve saaja jne) arveid otsida. Lisaks on
vOimalik arveid eksportida raamatupidamisprogrammi.

Tegevused nupule minnes saate voimaluse arve detailvaate avamiseks, kopeerimiseks, muutmiseks,
uuesti saatmiseks, eksporditud markimiseks ning arvele kreeditarve tegemiseks. Arveid on vdimalik
nimekirjast ka kustutada.

K&ik veerud on sorteeritavad numbri (Arve nr), kuupaeva (arve kuupdev), summa (arve summa) voi
tahestiku (arve saaja) jarjekorras. Tehes linnukese ,, Vali k6ik“ kasti, saab valida korraga kdik ekraanil
kuvatud arved eksportimiseks voi laekunuks markimiseks.

Ost (99) Maik E-arve tellimused Uldinfo

Muaugiarved
@ Abiinfo
Arve nrt * Arve kuupaewv: Arve saaja: Eksportimine: Olek: Kustutatud:
| [or.11.2013 [ | = | [ naita kaiki [ naiita Kaiki Ll E=ER eostoaigseis |
) wali kil Ekspaort faili | Uus arve | Kustuts | Sasda | Margi lsekunuks
Arve nr  Arve kuupdev ¥ Arve saaja + Summa +  Olek #| =]
il 2012110 05.12.2013 120.00 EUR | Koostatud Tegevused ~
D 2012108 03.12.2013 241.20 EUR | Saadetud Tegevused ~
|l 27.11.,2013 277.20 EUR | Saadetud Tegevused v
Naitan'1-3 | Kokku 3 | Naita kéiki
_Ivali kiik Eksport faili | Uus arve | Kustuts | Sasda | Maral lsekunuks

Koostatud miiligiarveid on vdimalik eksportida erinevate raamatupidamisprogrammide
formaatidesse ning seejarel vastavasse programmi importida. Selleks tuleb teha nende arvete juurde
linnuke, mida soovite eksportida. Eksportida saab arveid HansaRaama/HansaWorld-i, VERP, Merit
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Aktiva, SAF-i ja Eesti e-arvete standardile vastavasse XML formaati. Arve to66tlemiseks Excelis saate
arve eksportida CSV formaati.

Eksport faili Sulge X
*Koostatav fail: E|

Mo
Merit Altiva a faili eksporti
SV
HansaRaama/HansaWorld
E-arve

K] Malle) POF 4 670.00 EUR | Im
E-arve 1.1

3 TOOM E-arve 1.11 4 547.00 EUR. | In|

Peale eksportimist saavad arved tunnuse EXP, mida on ka kdsitsi arve menilis Tegevused alt vGimalik
juurde markida ja eemaldada.

Summa * | Olek # + -
120.00 EUR | Koostatud Tegevused v
241.20 EUR | erSaadetud Tegevused ~
277.20 EUR | exsSaadetud Tegevused v
Maitan 1-3 | Kokku 3 | MNEita kdiki

Arvete nimekirja jaluses olev number nditab, kui palju on arveid kokku. Korraga kuvatakse thel lehel

10 arvet. Jargmise kiimne arve nagemiseks tuleb vajutada jargmisel lehekiljenumbril voi valikul Naita
koiki. Naita koiki valikuga kuvatakse korraga 500 miitigiarvet.

D 2012101 05.09.2013 | 2 212.62 EUR | Koostatud Tegevused ~
Esimene  Eelmine 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 .. Jargmine  Viimane Naitan 1-10 | Kokku 132 | Na&ita kdiki
1 vali kdik Eksport faili | Uus arve | Kustuta | Saada | Margi laskunuks

Miiugiarvete importimine eArvekeskusesse

Miugiarveid on vGimalik eArvekeskusesse importida kolmes formaadis: E-arve formaadis (XML),
HansaWorldi majandustarkvara formaadis vGi Excelist.

Enne migiarvete importi tuleb seadistada KM koodid, selleks et imporditavatele midgiarvetele
tekiks Oige kdibemaksu maar (vt peatiikk Kdibemaksu koodide seadistamine).

Miugiarvete importimiseks valige Miiiik > Arved failist ning valige sobiv imporditav fail ja kdivitage
import.

10
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Ost (29) Muik E-arve tellimused Uidinfo

Miiligiarved

Uus miiligiarve
@ Abiinfo

Arved failist
Arved ERP-st Pole valitud
Miiligiarvete eksport Imporditud EI

Automaatsed Fangaliidu E-arve formaat, HansaWorld, Excel (naidisfail: Arvefail.xls)
miliigiarved

Alusta faili importi

Paljudest majandustarkvaradest on eArvekeskusesse voimalik arveid otse saata. Tdpsemat infot oma
majandustarkvara tGhilduvuse kohta kiisige majandustarkvara teenusepakkujalt.

Uherealiste arvete importimine Excelist

NB! Enne arvete importimist excelist veenduge, et Teie asutusele on aktiveeritud E-arve tellimused
ja olete dra tditnud arve saajate eelistused arve tellimiseks. Kui Te ei soovi E-arve tellimusi kasutada,
siis tuleb igale arvele peale importi kasitsi juurde lisada saatmise kanali info (pangakonto number,
kuhu klient on arve tellinud).

Arvekeskus toetab Uherealiste arvete importi Exceli failist, mille naidise leiate valiku Miiik > Arved
failist alt.

Thpboard T Font T ENgnment T TUmBEr T STyles Tells
D3 - £
A B Cc D (£ F G H I J K L M

1 eArvekeskuse iiherealise arve importfail (Kuni 200 arvet)

Makse Saaja Postia Arve kokku

laekumise isikukood/reg adress- |Postiin|Makset Arve Arve Makseiht|summa Arve
2 keontonr Arve saaja nimi [number Postiadress |linn deks |unnus |Arve rea kirjeldus number kuupdev |aeg (Bruto) km %
3 221011010101 Toomas Kadakas 38207020229 Pallasti2za  Tallinn 10001 123123 Teenused oktoobri eest 201310003 15.10.2013 31.10.2013 300 20
4 221011010101 Malle juurikas 46502021111 Pallastil0  Tallinn 10003 123124 Teenused oktoobri eest 201310013 15.10.2013 31.10.2013 277 20
5

Excelis tuleb iga arve info sisestada failis Uksteise alla alates kolmandast reast. Korraga saab
importida maksimaalselt 200 iherealist mudgiarvet. Koik failis toodud lahtrid peavad iga arve kohta
olema taidetud. Kui failis on info puudu, siis importimine ebadnnestub.

Lahtrid, mida tuleb failist jarjest dra taita on jargmised:

Makse laekumise kontonr — Teie konto number, millele soovite, et klient raha kannaks
Arve saaja nimi

Saaja isikukood/reg number

Postiaadress — sisestada tanava nimi, maja number ja vajadusel korteri number
Postiaadress-linn — sisestada linna/maakonna nimetus

Postiindeks

Maksetunnus — siia tuleb sisestada ostja unikaalne tunnus Teie juures, naiteks viitenumber,
kliendikood vmes.

Arve rea kirjeldus

11
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Arve number

Arve kuupdev

Maksetdhtaeg

Arve summa kokku (brutosumma) — sisestada arve summa koos kdibemaksuga

Arve km % - sisestada arvel kasutatud kdibemaksu protsent numbrilise vadrtusena, ilma % margita.

Arvete importimisel peate valima, kas peale importi on lisatud arved Imporditud olekus v6i Saadetud
olekus. Imporditud olek tahendab, et arve on veel vilja saatmata ja saate peale importi seda veel
vajadusel muuta ning seejdrel vdlja saata. Saadetud olek tdhendab, et arve on automaatselt peale
impordi I6ppu kliendile ka valja saadetud.

Arved failist

@ Abiinfo
*Faili lisamine: Pole valitud
*prvete olek parast importi: Imporditud E|
Toetatud formaadid: - formaat, HansaWorld, Excel {naidisfail: Arvefail.xls)
Peale arve impordi alustamist kuvatakse Teile jargnev info.

Arved failist

@ Abiinfo

%, Faili import on kaivitatud!

Miitigiarvete faili 'Arved_detsember.xls' importimine kestab. Korraga saab importida lhte faili!
Importimise ajal on lubatud teostada muid tegevusi arvetega. L8ppenud impordi tulemused kuvatakse sellel lehekiiljel.

Peale impordi I6ppu kuvatakse info imporditud arvete tulemusest. Kui fail oli korrektne, siis
naidatakse, mitu arvet midgiarvete alla juurde tehti.

Arved failist

@ Abiinfo
*Faili lisamine: | Vali fail | Pole valitud
*Arvete olek parast importi: | Imporditud [+

Toetatud formaadid: Fangaliidu E-arve formaat, HansaWorld, Excel (naidisfail: Arvefail.xls)

Alusta faili importi

Miitigiarvete faili 'Arved_detsember.xls’ importimine on l[éppenud
Importimise tulemus:

+ Lisatud arveid mudgiarvete nimekirjas:1
= \igaseid arveid: 0

Kui failis oli viga, siis impordi kadigus ei lisata Uhtegi arvet. Teile kuvatakse arvekeskuses teade, et
importimise tulemusena leiti vigane arve.
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2 arvekeskus

Miiligiarvete faili "Arved_detsember.xIs' importimine on 16ppenud
[mpor‘tlmlse tulemus:

+ Lisatud arveid mudgiarvete nimekirjas:0
+ Vigaseid arveid:_1

Kontrollige tile koostatud fail ja tehke parandused ning seejarel proovige fail uuesti importida.

NB! Jalgige, et imporditav fail oleks .xls laiendiga. Arvekeskus ei toeta .xIsx formaati.

Automaatsete miiiigiarvete koostamine ja saatamine

Saadetud miiligiarvet on vdimalik seadistada nii, et eArvekeskus koostab ja saadab etteantud

kuupdeval ja ajavahemikul automaatselt milgiarve valitud saatmisviisil valitud aadressile.

Automaatse mudgiarve koostamise eelduseks on miligiarvete nimekirjas saadetud staatuses

migiarve. Arve automaatseks koostamiseks ja saatmiseks minge arvele, mida soovite automaatselt

saatma hakata ning valige tegevuste alt Tee automaatseks.

Ost (99) Miliik E-arve tellimused Uldinfo
Muugiarved
@ Abiinfo
Arve nr: * Arve kuupdev: Arve saaja: Eksportimine: Olek: Kustutatud:
\ [otar.2003 F| Naita kéiki  [=] | Naita kéiki [=] [ ESl  estz aloseis

_J) vali koik Eksport faili | Uus srye | Kustuta | Saada | Margi lsekunuks
Arve ar + Arve kuupdev Arve saa ¢ Summa +  plek ¢ M =]
El 2012110 05.12.2013 — 120.00 EUR | Koostatud Tegevused
| 2012109 03.12:2013 s 241.20 EUR petailvaade Tegevused =
B 2012108 27.11.2013 277.20 EUR Kiistuta Tegevused ~
Kopeeri
Tee kreeditarve Nata kéika
0 vali ksik Elisnort faili | |SEABE2EHEa i Imekinles
Eemalda marge 'Eksporditud’
< Tee sutomaatseks
Margi laskunuks

Tee automaatseks valiku jarele avaneb aken, kus maaratakse arvete automaatse koostamise ja

saatmise seaded.



2 arvekeskus

Automaatne miiiigiarve Sulge X

i (241.20)

* Kehtivuse periood: |E|6.L2.2EIL3 [E] | ]

* Koostamise/saatmise kuupaev: [=]

Teenuse periood: @A\usarvelt
(©) Koostamise kuu
(@) Koostamisele eslnev kuu

Automaatne arve ssatmine: L)@

Arve saatmisviisid vastavak e- [ @ f
arve tellimustele: 8

Saatmisviisid

E-arve

Arve saajal on e-arve konto
[ E-post I
[ 1nternetipank @
[ Paberarve

Kehtivuse periood — maarake periood, kui kaua samale kliendile arvet korduvalt koostatakse.
Koostamise/saatmise kuupdev — markige, millal tuleb koostada ja vilja saata igakuine arve.

Teenuse periood — mérkige ara, kas soovite, et teenuse periood, mida arvel kuvatakse, oleks sama,
mis alusarvel, oleks koostamise kuu voi oleks koostamise kuule eelnev kuu. Koostamise kuule eelnev
kuu tahendab, et kui koostate arve martsis, siis arvele kuvatakse perioodiks veebruar.

Automaatne arve saatmine — markides linnukese Automaatse arve saatmise juurde koostatatakse ja
saadetakse arve automaatselt. Vastasel juhul arve ainult koostatakse automaatselt, kuid ei saadeta
kliendile automaatselt. Etteantud kuupaeval ilmuvad arved milgiarvete nimekirja vastavalt valikule
kas koostatud vdi saadetud staatuses.

Arve saatmisviisid vastavalt e-arve tellimusele — kui siia markida linnuke, siis e-arve tellimuste
kasutamise puhul kasutatakse automaatse arve loomise hetkel saatmisviisidena kliendi poolt
maaratud kanaleid (juhul kui need on olemas). Kui e-arve tellimusi ei kasutata ja antud valik on
markimata, siis saab saatmisviisid kasitsi maarata.

Saatmisviiside juures valitakse linnukesega kanal, kuhu koostatud arve saadetakse (e-arve, e-post,
internetipank véi paberarve). Véimalik on korraga saata ka mitmesse kanalisse.

Arved, mis on tehtud automaatseks kuvatakse Automaatsete arvete nimekirjas

Ost (99) Muik E-arve tellimused Uldinfo

Miiligiarved

Uus miiligiarve

@ Abiinfo

R Arved failist

Arved ERP-st Arve saaja: Eksportimine: Olek: Kustutatud:

Naita kéiki  [=] | Maita kBiki [=] L1 EEN  7eocte closeis
Miiligiarvete eksport
. Automaatsed
) Vali kdik miiligiarved Eksport faili | Uus arve | Kustuta | Saada | Marai lackunuks
Arve nr ~ Arve kuupaev ~ Arve saaia +  Summa +  Dlek 2 [+ -
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2 arvekeskus

Automaatsete muigiarvete nimekirjas on vdimalik automaatsete arvete seadeid muuta, eemaldada
automaatsus ning vaadata alusarvet, mida koostatakse ja saadetakse automaatselt.

Ost (99) Muaok E-arve tellimused Uldinfo

Automaatsed muulgiarved

@ Abiinfo
Jargmise arve kuupdewv: Arve saaja:
| = | = ‘ m Taasta algseis
Kehtivuse periood +  Arve saaj; +  Summa + Jdrgmise arve kuupaev « Automaatne arve *
06.12.2013-31.12.2016 P 241.20 06.12.2013 Koos{ muuda seadeid

Eemalda automaatsus | | naita kiiki

Alusarve detailvaade
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